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臺中市立東峰國民中學個人資料保護管理政策 
109年 2月 17日簽奉校長核定 

依據： 

一、 個人資料保護法 

二、 個人資料保護法施行細則 

三、 教育機構個人資料保護工作事項 

 

東峰國中將尊重利用此保護管理政策的教職員工生（以下簡稱 「教職員工生」）

的個人隱私，並在管理上對教職員工生所提供的資料（以下簡稱「個人資料」）

嚴守保密。 

 

第一條 個人資料的定義 

個人資料是指關乎教職員工生的資料，也是用於識別個人的資料。但針對個

人資料進行統計性處理的資料，由於並非屬於識別每位利用者的資料，因此

不屬於個人資料的範疇。 

 

第二條 收集個人資料的目的 

在下列情況下，將收集教職員工生的個人資料： 

1. 校務所需取得教職員工生的相關基本資料時。 

2. 讓教職員工生回答問卷調查時。 

3. 招募教職員工時。 

4. 學生入學登記時。 

5. 學生成績通知時。 

6. 學生輔導作業時。 

7. 繳交相關費用或撥發薪資時。教職員工生使用東峰國中服務及資料提供

時，就表示同意了東峰國中的個人資料保護管理政策及公開事項。 

 

第三條 個人資料的利用 

在本保護管理政策中，除了法律、法規允許的情況以外，不會超出上述目的

而利用或提供個人資料。超出上述用途而利用或提供個人資料時，只有在獲

得教職員工生的同意後才會使用。其個人資料在交換時需有適當之授權、監

督及記錄，如使用紙本交換時需採彌封傳遞。若採電子檔案傳遞時需加上保

密機制。例如：檔案加上密碼保護，且密碼不可與檔案同時傳遞。 

 

第四條 個人資料的管理 

在本保護管理政策中由專門的管理人員嚴謹保密管理個人資料，並儲存於一

般的利用者無法取得的安全的環境之下。除了以下情況以外，事先未經教職

員工生同意絕不會向第三者公開或洩漏個人資料： 

1. 如本保護管理政策認為教職員工生涉及損害第三者的利益，從而向第三
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者或司法警察等公開個人訊息時。 

2. 法院、檢察官、警察或者與此相關擁有一樣權力的機構要求公開教職員工

生的個人訊息時。 

3. 為了保護本保護管理政策的權力及財產而需要公開個人訊息時，或者向

其他第三者說明或者為了其他合法的目的，可能公開教職員工生的統計

資訊。但統計資訊中並非包含能夠識別每位教職員工生的資料。 

 

第五條 個人資料的委託 

本保護管理政策有可能會向簽署了保密協議的外部機構單位，委託個人資料

的數據處理業務。 

 

第六條 個人資料的修正、刪除 

教職員工生要求修正或刪除個人資料時，可直接與權責單位聯絡。 

 

第七條 網路上的個人資料注意事項 

如果在網路上自發地公開個人資料，應留意這些資料可能會被他人收集利用。 

1. 不開啟網路芳鄰分享目錄與檔案。 

2. 停用作業系統 Guest 帳號。 

3. 禁止使用即時通訊軟體傳輸個人資料檔案。 

4. 不使用外部網頁式電子郵件(Webmail)傳輸個人資料檔案。 

5. 禁止使用點對點(P2P)軟體及 Tunnel 相關工具下載或提供分享檔案。 

6. 禁止人員在社群網站、部落格、公開論壇或其他利用網際網路形式公開

業務所知悉之個人資料。 

 

第八條 個人資料資訊安全事件處理程序與稽核缺失改善行動或預防措施 

單位接獲個人資料資訊安全事件通知→釐清作業程序與責任→業務相關單

位儘速進行防禦或補救作業→召集業務相關單位匯報→檢視事件原因→擬

訂改善與預防措施納入工作準則減低事件再次發生機會。 

 

第九條 個人資料管理部門 

東峰國中為確實執行個人資料保護及管理相關事務，以校長為東峰國中個資

政策會議召集人，教務主任為個資政策負責人，負責協調與監督東峰國中各

部門個人資料保護業務。 

「個資保護聯絡窗口」：資訊組。電話：04-22825133轉 714。 

 

第十條 個人資料保護管理政策經校長核准公告後施行，修正時亦同。 
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臺中市東峰國中蒐集個人資料告知事項暨個人資料提供同意書 
 

蒐集個人資料告知事項： 
臺中市東峰國中為遵守個人資料保護法規定，在您提供個人資料予本校前，依

法告知下列事項： 

一、臺中市東峰國中 (以下簡稱本校)因教育或訓練行政、產學合作、政令宣導等等特定目

的而獲取您下列個人資料類別：姓名及連絡方式(包括但不限於電話號碼、E-MAIL、居

住或工作地址)等，或其他得以直接或間接識別您個人之資料。 

二、本校將依個人資料保護法及相關法令之規定下，依本校隱私權保護政策，蒐集、處理及

利用您的個人資料。 

三、本校將於蒐集目的之存續期間合理利用您的個人資料。 

四、除蒐集之目的涉及國際業務或活動外，本校僅於中華民國領域內利用您的個人資料。 

五、本校將於原蒐集之特定目的、本次以外之產業之推廣、宣導及輔導、以及其他公務機關

請求行政協助之目的範圍內，合理利用您的個人資料。 

六、您可依個人資料保護法第 3條規定，就您的個人資料向本校行使之下列權利： 

(一)查詢或請求閱覽。 

(二)請求製給複製本。 

(三)請求補充或更正。 

(四)請求停止蒐集、處理及利用。 

(五)請求刪除。 

您因行使上述權利而導致對您的權益產生減損時，本校不負相關賠償責任。另依個人資

料保護法第 14 條規定，本校得酌收行政作業費用。 

七、若您未提供正確之個人資料，本校將無法為您提供特定目的之相關業務。 

八、本校因業務需要而委託其他機關處理您的個人資料時，將善盡監督之責。 

九、您瞭解此一同意書符合個人資料保護法及相關法規之要求，且同意本校留存此同意書，

供日後取出查驗。 

 

個人資料之同意提供： 

一、本人已充分知悉貴校上述告知事項。 

二、本人同意貴校蒐集、處理、利用本人之個人資料，以及其他公務機關請求行政協助目的

之提供。 

 

立同意書人:                           

 

 

中華民國         年          月           日 


